
Schätzen Sie es in einem wertstiftenden Team zu arbeiten? Haben Sie Lust darauf, unsere Welt am Laufen zu 
halten? Dann kommen Sie in unser modernes, dynamisches Unternehmen einen Steinwurf vom Zürich Flughafen 
entfernt. 

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams ab sofort oder nach Vereinbarung eine(n):

Leiter:in Finanz- und Rechnungswesen (m/w/d)
an unserem Hauptsitz in Kloten mit einem Pensum von 40 bis 50 %.

Die Rolph AG ist führender Hilfsmittelhersteller für die Bereiche Haarersatz, Extensions, Pflege und Zubehör. Das 
traditionsreiche Familienunternehmen wurde im Jahr 1965 gegründet und wird nun in dritter Generation geführt. 
Respekt und Teamwork gehören genauso zu unseren Prinzipien wie die Chance auf neue Perspektiven. Die Wün-
sche unserer Kundinnen und Kunden haben wir beim Voranschreiten neuer Wege immer fest im Blick. Unser 
Portfolio reicht von hochwertigen Echthaar-Extensions über etablierte und erfolgreiche Haarpflegeprodukte mit 
der Rolph-Eigenmarke bis hin zu professionellem Zweithaar für Damen und Herren. Gemeinsam mit unserer Ziel-
gruppe arbeiten wir empathisch und mehrwertorientiert an Haarprojekten, die die Zukunft wegweisend gestalten. 

In der Position als Leiter:in Finanz- und Rechnungswesen (m/w/d) spielen Sie eine wichtige Rolle in der vertrau-
ensvollen Zusammenarbeit mit allen Mitarbeitenden und der Geschäftsführung und tragen durch den zuverlässi-
gen Support massgeblich zum Unternehmenserfolg bei. 

IHRE AUFGABEN:

•	 Exaktes führen des Rechnungswesens inklusive Buchhaltung nach OR, Abschluss, Steuern, Sozialversiche-
	 rungen, und Mehrwertsteuerabrechnung;
•	 Sie sind für das Vertragsmanagement für unsere Dienstleistungen inkl. Fakturierung, Kreditorenbuchhaltung 	
	 und Debitorenkontrolle inklusive Mahnwesen verantwortlich
•	 Lohnbuchhaltung und Lohnläufe
•	 Stunden- und Ferienerfassung erarbeiten Sie gemeinsam mit der Stv. Leiterin Kundenmanagement 
•	 Jahresenddeklarationen 
•	 Erstellung des Jahresabschlusses unter Einhaltung aller rechtlichen Vorgaben 
•	 Schnittstelle zur Revision

OPTIONAL:

•	 Sie begleiten zu einem späteren Zeitpunkt das On- und Offboarding bei Einstellung von Mitarbeitenden 
	 (Personaladministration, Erstellung von Arbeitsverträgen, Kündigungen, Zeugnissen, Krankmeldungen, 
	 Unfallmeldungen etc.)  
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IHR PROFIL:

•	 Sie verfügen über eine kaufmännische Grundausbildung mit Weiterbildung im Bereich Finanz- und 
	 Rechnungswesen (Fachausweis) 
•	 Fundierte Kenntnisse und mehrjährige Berufserfahrung in Buchhaltungs- und Fakturierungsaufgaben
•	 Erfahrungsschatz in Personaladministration
•	 Perfekte Deutschkenntnisse (mündlich & schriftlich)
•	 Sicher im Umgang mit gängigen Microsoft-Anwendungen (Word, Excel,…) 
•	 Versiert mit diversen Buchhaltungssystemen & CRM/ERP 
•	 Sie arbeiten exakt, strukturiert, sachlich und lösungsorientiert
•	 Teamplay und eine gute Kommunikation mit den Kolleg:innen sind Ihnen genauso wichtig wie uns
•	 Integrität, Empathie und ein gesundes Mass an Durchsetzungsstärke zeichnen Sie aus
•	 Eigenständigkeit ist für Sie selbstverständlich
•	 Diskretion und Verlässlichkeit 

Die Arbeit bei der Rolph AG in Kloten bietet Ihnen nicht nur inhaltliche Highlights, sondern auch starke Persönlich-
keiten in einem dynamischen Umfeld. Intensiver Austausch mit der Geschäftsleitung und mit der gesamten Orga-
nisation schaffen den Rahmen für eine erstklassige persönliche Zusammenarbeit. Wertschätzung, respektvoller 
Umgang und verlässliches Teamplay sind zentraler Teil unserer Unternehmenskultur wie flache Hierarchien und 
offene Kommunikation. 

•	 Moderner Arbeitsplatz im Zentrum von Kloten 
•	 Möglichkeit, bei Bedarf von zuhause aus zu arbeiten
•	 Dynamisches und modernes Team 

Wenn Sie mit einem jungen, agilen und zielorientierten Team in Kloten arbeiten möchten, bewerben Sie sich noch 
heute mit Ihren aussagekräftigen Unterlagen an Sabrina Kaiser-Kossmayr, CEO der Rolph AG. Mail: 
sabrina.kaiser@rolph.ch 

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlange mit Angabe Ihrer Einkommensvorstellung sowie Ih-
rem frühestmöglichen Eintrittstermin inklusive Motivationsschreiben, Lebenslauf mit Portraitfoto, Zeugnissen und 
Ausbildungsnachweisen. Für weitere Informationen besuchen Sie unsere Webseite unter www.rolph.ch 

Vielen DANK für Ihre Bewerbung. 
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